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Segundo ejercicio de la fase de oposición de la categoría 
de personal auxiliar de la función administrativa de 
personal estatutario del Servizo Galego de Saúde 

AVISO: 

Na páxina 7 deste documento poderá atopar as instrucións para a realización do 
exame EN GALEGO. 

Instrucciones EN CASTELLANO (en caso de diferencias entre las instrucciones en 
castellano y las instrucciones en gallego, prevalecerán las instrucciones en castellano 
únicamente a efectos de su comprensión lógica): 

En primer lugar compruebe que las instrucciones del ejercicio se corresponden con la 
categoría a la que ha sido convocado. En caso de que no sea así, por favor contacte con 
el personal que realiza labores de vigilancia del examen. 

Una vez encendido su ordenador, dentro de la carpeta “Mis Documentos”, disponible 
en el escritorio encontrará los ficheros Auxiliar.docx, Auxiliar.xlsx, necesarios para dar 
respuesta a las preguntas correspondientes a este ejercicio práctico. 

Sitúese en dicha carpeta y siga las instrucciones que a continuación aparecen. 
Recuerde la necesidad de marcar la respuesta correcta en el formulario que se le ha 
entregado. Este examen se compone de 25 preguntas, más 3 preguntas adicionales de 
reserva. 

Abra el fichero Auxiliar.docx y ejecute las acciones que considere convenientes para responder 
a las siguientes preguntas relativas a dicho documento: 

1. ¿Qué fuente se utiliza en el texto  “Poesía... eres tú”? 
A. Cambria 
B. Calibri 
C. Arial 
D. Times New Roman 

 

2. ¿Qué alineación tiene ese texto? 
A. Izquierda 
B. Derecha 
C. Justificada 
D. Centrada 
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3. ¿Con qué idioma está marcada la palabra “thy” dentro del cuadro de texto de la página 
2? 

A. Inglés (Estados Unidos) 
B. Francés 
C. Alemán 
D. Gallego. 

 

4. ¿Cuál de las siguientes palabras no nos propone MS-Word como sinónimo de la 
palabra “suerte”, que aparece en la página 4 del documento? 

A. Estrella 
B. sino 
C. destino 
D. casualidad 

 

5. ¿Qué estilo se utiliza en el párrafo que comienza con la frase “Non sendo estas …” de 
la página 3 del documento? 

A. Título 1 
B. Título 2 
C. Normal 
D. Subtítulo 

 

6. ¿Qué estilo de fuente tiene la palabra “cœur”? 
A. Cursiva 
B. Negrita 
C. Subrayada 
D. Negrita cursiva 

 

7. La palabra “pequeno”, en la página 4, contiene un hipervínculo, ¿A dónde dirige este 
hipervínculo? 

A. A una página web 
B. Al documento Auxiliar.xlsx 
C. Al comienzo del documento 
D. Crea un nuevo documento 

 

8. ¿Con qué idioma está marcada la poesía que está dispuesta en una tabla? 
A. Francés 
B. Gallego 
C. Inglés (Estados Unidos) 
D. Español 
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9. En el documento aparece la palabra “destos” marcada con el idioma gallego. Al aplicar 
autocorrección en gallego ofrece como alternativa una de las siguientes palabras. 
Indique cuál 

A. destes 
B. nestes 
C. cestos 
D. arrestos 

 

10. ¿Qué tamaño tiene la página 3? 
A. Legal 
B. A4 
C. A3 
D. Carta 

 

11. El efecto semejante a la piedra que tiene el cuadro dispuesto debajo del cuadro de 
texto de la página 2 que contiene la poesía que tiene como autor a William Blake se ha 
realizado mediante lo que en Word se conoce como: 

A. Relleno con color degrado 
B. Relleno con color y textura 
C. Relleno con color y trama 
D. Relleno con color e imagen 

 

12. La forma semitransparente de la primera página sobre la que está escrito el texto OPE 
08/09 es: 

A. Un semicírculo 
B. Un arco 
C. Un globo de diálogo 
D. Una elipse 

 

Existe otra pregunta de reserva relativa al fichero Auxiliar.docx. Vaya a la pregunta 26 si desea 
continuar con las preguntas relativas a MSWord 

Abra el fichero Auxiliar.xlsx y ejecute las acciones que considere convenientes para responder 
a las siguientes preguntas relativas a dicho documento: 

13. En la hoja denominada “OCDE-Crecimiento” ¿Cuál es el formato de número de la celda 
G18? 

A. General 
B. Número 
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C. Texto 
D. Fracción 

 

14. En la hoja denominada “OCDE-Poblacion” ¿Qué tipo y tamaño de fuente tienen las 
etiquetas de datos del gráfico titulado “OECD population” (Chart 1)? 

A. Times New Roman, 12 
B. Calibri, 12 
C. Arial, 8 
D. Century, 10 

 

15. En la hoja denominada “OCDE-Crecimiento” ¿Qué alineación horizontal tiene la celda 
I5? 

A. Rellenar 
B. Justificar 
C. Centrar 
D. Izquierda 

 

16. En la hoja denominada “OCDE-Poblacion” ¿Cuál es el rango de datos origen del gráfico 
titulado “World population” (Chart 2)? 

A. B27:B34 + C27:C34 
B. H27:H34 + I27:I34 
C. B27:B37 + C27:C37 
D. L4:L46 + M4:M46 

 

17. En la hoja denominada “OCDE-Crecimiento” ¿Cuál es el ancho de la columna I? 
A. 7 
B. 22 
C. 12 
D. 4,29 

 

18. En la hoja denominada “Estadísticas” ¿Cuál es el valor promedio (redondeado a 2 
decimales) de la columna Nclientes? 

A. 124,50 
B. 127,09 
C. 123,28 
D. 112,45 
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19. En la hoja denominada “Estadísticas” ¿Cuál es la suma de los clientes (Nclientes) cuya 
Zona es igual a “AREA LEON” y Contacto tiene el valor “Teléfono”? 

A. 21.719 
B. 52.187 
C. 1.747 
D. 17.401 

 

20. En la hoja denominada “Estadísticas” ¿Cuál es la suma de los clientes (Nclientes) cuyo 
Concepto es igual a “A3J234”? 

A. 136.261 
B. 794.356 
C. 158.425 
D. 13.054 

 

21. En la hoja denominada “Estadísticas” ¿Cuál es el contenido de la celda situada encima 
de la única celda de la hoja con formato de fecha? 

A. Oposiciones SERGAS 
B. OPE 08/09 
C. Auxiliar Administrativo 
D. Examen 

 

22. En la hoja denominada “OCDE-Poblacion” ¿Cuál es el contenido del comentario? 
A. Elaborado por la OCDE 
B. Oposiciones SERGAS 
C. Consellería de Sanidade 
D. Exame OPE 08/09 

 

23. En la hoja denominada “OCDE-Poblacion”¿Cómo se llama el formato de alineación y 
control de texto que se ha aplicado al grupo de celdas contenido entre la A1 y la I1? 

A. Ajustar texto 
B. Ajustar celda 
C. Combinar y centrar 
D. Justificar 

 

24. En la hoja “OCDE-Crecimiento”¿Cómo se denomina el tipo de formato que permite 
colorear la fila 48 desde el tono azul al rojo? 

A. Formato condicional 
B. Coloreado 
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C. Color de fuente 
D. Afinado 

 

25. En la hoja denominada “OCDE-Poblacion”¿Qué bordes se le han aplicado al rango 
H27:I37? 

A. Interior 
B. Contorno 
C. Completo 
D. Relleno 

 

Existen otras dos preguntas de reserva relativas al fichero Auxiliar.xlsx. Vaya a la pregunta 27 si 
desea continuar con las preguntas relativas a este fichero MSExcel. 

Preguntas de reserva: 

Vuelva al fichero Auxiliar.docx y ejecute las acciones que considere convenientes para 
responder a la siguiente pregunta de reserva relativa a dicho documento: 

26. ¿Cuál es la compañía del propietario del documento? 
A. Servizo Galego de Saúde. 
B. Xunta de Galicia. 
C. Consellería de Sanidade. 
D. Tribunal Auxiliar. 

Vuelva al fichero Auxiliar.xlsx y ejecute las acciones que considere convenientes para 
responder a las siguientes preguntas de reserva relativas a dicho documento: 

27. En la hoja “OCDE-Crecimiento” la celda L32 tiene un efecto de alineación relativo al 
control del texto ¿Cuál? 

A. Ajustar texto 
B. Se le ha aplicado una sangría 
C. Alineado a la derecha 
D. Justificado 

 

28. En la hoja denominada “OCDE-Poblacion” ¿Qué porcentaje del total representa el 
valor correspondiente a la etiqueta United States en el gráfico titulado “OECD 
population” (Chart 1)? 

A. 11% 
B. 7% 
C. 18% 
D. 25 % 
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Segundo exercicio da fase de oposición da categoría de 
persoal auxiliar da función administrativa de personal 
estatutario do Servizo Galego de Saúde 

AVISO: 

Instrucións EN GALEGO (en caso de diferenzas entre as instrucións en castelán e as 
instrucións en galego, prevalecerán as instrucións en castelán aos únicos efectos da 
súa comprensión lóxica): 

En primeiro lugar comprobe que as instrucións do exercicio se corresponden coa 
categoría á que foi convocado. En caso de que non sexa así, por favor contacte co 
persoal que realiza labores de vixilancia do exame. 

Una vez acendido o seu ordenador, dentro do cartafol “Mis Documentos”, dispoñible 
no escritorio atopará os ficheiros Auxiliar.docx, Auxiliar.xlsx, necesarios para dar 
resposta ás preguntas correspondentes a este exercicio práctico. 

Sitúese no devandito cartafol e siga as instrucións que de seguido aparecen. Lembre a 
necesidade de marcar a resposta correcta no formulario que se lles entregou. Este 
exame componse de 25 preguntas, máis 3 preguntas adicionais de reserva. 

Abra o ficheiro Auxiliar.docx e execute as accións que considere convenientes para responder 
ás seguintes preguntas relativas ao devandito documento: 

1. ¿Qué fonte se utiliza no texto  “Poesía... eres tú”? 
A. Cambria 
B. Calibri 
C. Arial 
D. Times New Roman 

 

2. ¿Qué aliñamento ten ese texto? 
A. Esquerda 
B. Dereita 
C. Xustificada 
D. Centrada 

 

3. ¿Con qué idioma está marcada a palabra “thy” dentro do cadro de texto da páxina 2? 
A. Inglés (Estados Unidos) 
B. Francés 
C. Alemán 
D. Galego. 
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4. ¿Cál das seguintes palabras non nos propón MS-Word como sinónimo da palabra 
“suerte”, que aparece na páxina 4 do documento? 

A. Estrella 
B. sino 
C. destino 
D. casualidad 

 

5. ¿Qué estilo se utiliza no parágrafo que comeza coa frase “Non sendo estas …” da 
páxina 3 do documento? 

A. Título 1 
B. Título 2 
C. Normal 
D. Subtítulo 

 

6. ¿Qué estilo de fonte ten a palabra “cœur”? 
A. Cursiva 
B. Negriña 
C. Subliñada 
D. Negriña cursiva 

 

7. A palabra “pequeno”, na páxina 4, conten unha hiperligazón, ¿A ónde dirixe esta 
hiperligazón? 

A. A unha páxina web 
B. Ao documento Auxiliar.xlsx 
C. Ao comezo do documento 
D. Crea un novo documento 

 

8. ¿Con qué idioma está marcada a poesía que está disposta nunha táboa? 
A. Francés 
B. Galego 
C. Inglés (Estados Unidos) 
D. Español 

 

9. No documento aparece a palabra “destos” marcada co idioma galego. Ao aplicar 
autocorrección en galego ofrece como alternativa unha das seguintes palabras. 
Indique cál 

A. destes 
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B. nestes 
C. cestos 
D. arrestos 

 

10. ¿Qué tamaño ten a páxina 3? 
A. Legal 
B. A4 
C. A3 
D. Carta 

 

11. O efecto semellante á pedra que ten o cadro disposto debaixo do cadro de texto da 
páxina 2 que conten a poesía que ten como autor a William Blake realizouse mediante 
o que en Word se coñece como: 

A. Recheo con color degrado 
B. Recheo con color e textura 
C. Recheo con color e trama 
D. Recheo con color e imaxe 

 

12. A forma semitransparente da primeira páxina sobre a que está escrito o texto OPE 
08/09 é: 

A. Un semicírculo 
B. Un arco 
C. Un globo de diálogo 
D. Unha elipse 

 

Existe outra pregunta de reserva relativa ao ficheiro Auxiliar.docx. Vaia á pregunta 26 se 
desexa continuar coas preguntas relativas a MSWord 

Abra o ficheiro Auxiliar.xlsx e execute as accións que considere convenientes para responder 
ás seguintes preguntas relativas ao devandito documento: 

13. Na folla denominada “OCDE-Crecimiento” ¿Cál é o formato de número da cela G18? 
A. Xeral 
B. Número 
C. Texto 
D. Fracción 

 

14. Na folla denominada “OCDE-Poblacion” ¿Qué tipo e tamaño de fonte teñen as 
etiquetas de datos do gráfico titulado “OECD population” (Chart 1)? 

A. Times New Roman, 12 
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B. Calibri, 12 
C. Arial, 8 
D. Century, 10 

 

15. Na folla denominada “OCDE-Crecimiento” ¿Qué aliñamento horizontal ten a cela I5? 
A. Encher 
B. Xustificar 
C. Centrar 
D. Esquerda 

 

16. Na folla denominada “OCDE-Poblacion” ¿Cál é o rango de datos orixe do gráfico 
titulado “World population” (Chart 2)? 

A. B27:B34 + C27:C34 
B. H27:H34 + I27:I34 
C. B27:B37 + C27:C37 
D. L4:L46 + M4:M46 

 

17. Na folla denominada “OCDE-Crecimiento” ¿Cál é o ancho da columna I? 
A. 7 
B. 22 
C. 12 
D. 4,29 

 

18. Na folla denominada “Estadísticas” ¿Cál é o valor de media (redondeado a 2 decimais) 
da columna Nclientes? 

A. 124,50 
B. 127,09 
C. 123,28 
D. 112,45 

 

19. Na folla denominada “Estadísticas” ¿Cál é a suma dos clientes (Nclientes) cuxa Zona é 
igual a “AREA LEON” e Contacto ten o valor “Teléfono”? 

A. 21.719 
B. 52.187 
C. 1.747 
D. 17.401 
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20. Na folla denominada “Estadísticas” ¿Cál é a suma dos clientes (Nclientes) cuxo 
Concepto é igual a “A3J234”? 

A. 136.261 
B. 794.356 
C. 158.425 
D. 13.054 

 

21. Na folla denominada “Estadísticas” ¿Cál é o contido da cela situada encima da única 
cela da folla con formato de data? 

A. Oposiciones SERGAS 
B. OPE 08/09 
C. Auxiliar Administrativo 
D. Examen 

 

22. Na folla denominada “OCDE-Poblacion” ¿Cál é o contido do comentario? 
A. Elaborado por la OCDE 
B. Oposiciones SERGAS 
C. Consellería de Sanidade 
D. Exame OPE 08/09 

 

23. Na folla denominada “OCDE-Poblacion”¿Cómo se chama o formato de aliñamento e 
control de texto que se aplicou ao grupo de celas contido entre a A1 e a I1? 

A. Axustar texto 
B. Axustar cela 
C. Combinar e centrar 
D. Xustificar 

 

24. Na folla “OCDE-Crecimiento”¿Cómo se denomina o tipo de formato que permite 
colorear a fila 48 desde o ton azul ao vermello? 

A. Formato condicional 
B. Coloreado 
C. Color de fonte 
D. Afinado 

 

25. Na folla denominada “OCDE-Poblacion”¿Qué bordes se lle aplicaron ao rango H27:I37? 
A. Interior 
B. Contorno 
C. Completo 
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D. Recheo 

 

Existen outras dúas preguntas de reserva relativas ao ficheiro Auxiliar.xlsx. Vaia á pregunta 27 
se desexa continuar coas preguntas relativas a este ficheiro MSExcel. 

Preguntas de reserva: 

Volva ao ficheiro Auxiliar.docx e execute as accións que considere convenientes para 
responder á seguinte pregunta de reserva relativa ao devandito documento: 

26. ¿Cál é a compañía do propietario do documento? 
A. Servizo Galego de Saúde. 
B. Xunta de Galicia. 
C. Consellería de Sanidade. 
D. Tribunal Auxiliar. 

Volva ao ficheiro Auxiliar.xlsx e execute as accións que considere convenientes para 
responder ás seguintes preguntas de reserva relativas ao devandito documento: 

27. Na folla “OCDE-Crecimiento” a cela L32 ten un efecto de aliñamento relativo ao 
control do texto ¿Cál? 

A. Axustar texto 
B. Aplicóuselle unha sangría 
C. Aliñamento á dereita 
D. Xustificado 

 

28. Na folla denominada “OCDE-Poblacion” ¿Qué porcentaxe do total representa o valor 
correspondente á etiqueta United States no gráfico titulado “OECD population” (Chart 
1)? 

A. 11% 
B. 7% 
C. 18% 
D. 25 % 


